附件4：

《中央部门所属事业单位基本情况调查表》填报说明

表1  《所属事业单位人员情况表》填报说明

一、《所属事业单位人员情况表》反映纳入本次调查范围的事业单位基本情况和在职人员编制、实有情况，离退休人员实有情况。

二、分项说明

1．单位基本情况

（1）单位代码：按照财政部统一制定的编码规则填列本单位代码，单位代码须与编报2011年部门预算时报送的单位代码一致，不编报预算的单位不填列此项。

（2）单位名称：填列本单位的全称。

（3）预算级次：填列单位本级编报和批复预算时所属的级次，具体按照一级、二级、三级填列。不编报预算单位参照同级别单位预算级次填列。
（4）单位所在地：填列到单位所在区、县、县级市。

（5）机构规格：填列经中央编办正式批复确认的单位级别，具体按照正部级、副部级、正局级、副局级、正处级、副处级等填列。

（6）单位性质：填列经中央编办正式批复确认的单位性质，如能区分全额补助和差额补助，按照全额补助单位和差额补助单位填列；如不能区分，按照财政补助单位填列。

2．人员情况

（1）在职人员编制数：填列截至2010年12月31日经中央编办正式批文认定的在职人员编制数，具体按中央编办文件中规定的财政补助编制和经费自理编制填列。

（2）在职人员实有数：填列截至2010年12月31日单位实有事业或参公人员情况，超编等特殊情况请在备注中说明，具体按人员编制性质分财政补助人员和经费自理人员填列。

（3）离休人员实有数：填列截至2010年12月31日单位实有离休人员情况。

（4）退休人员实有数：填列截至2010年12月31日单位实有退休人员情况。

三、表内数据钩稽关系

（5）栏=（6）栏+（7）栏；（8）栏=（9）栏+（10）栏；（11）栏=（12）栏+（13）栏；（14）栏=（15）栏+（16）栏。

四、其他注意事项

1．填列单位基本信息、人员情况时，请附中央编办批文、“三定”规定等复印件。

2．对部分人员参照公务员法管理的单位，请按参公管理人员和事业人员编制情况分为参公部分和非参公部分填列。
3．本表参公管理事业单位填列至最基层预算单位，其他事业单位区分承担行政职能的事业单位、基础性科研类事业单位、公共文化类事业单位、公共卫生类事业单位四类，填列至三级预算单位本级。

表2 《所属事业单位2010、2011年基本支出预算表》填报说明

一、《所属事业单位2010、2011年基本支出预算表》反映纳入本次调查范围的事业单位2010年、2011年基本支出预算情况。
二、分项说明

1．单位代码：按照财政部统一制定的编码规则填列本单位代码，单位代码须与编报2011年部门预算时报送的单位代码一致，不编报预算的单位不填列此项。

2．单位名称：填列本单位的全称。
3．科目编码：填列《2011年政府收支分类科目》支出功能分类科目“类”、“款”、“项”的编码。

4．科目名称：填列《2011年政府收支分类科目》支出功能分类科目的科目名称。
5．2010年中央财政拨款预算数：填列事业单位2010年中央财政拨款基本支出预算数，包括年初预算批复、执行中追加、追减的中央财政拨款数，含调资经费、参公单位规范津贴补贴经费、事业单位绩效工资。参公单位规范津贴补贴经费和事业单位绩效工资请在备注中注明“人员经费中含规范津贴补贴经费/绩效工资××万元”。
（1）人员经费：填列工资福利支出和对个人和家庭补助支出。包括已列入部门预算的医疗经费，不包括住房公积金、提租补贴、购房补贴。

（2）公用经费：填列单位购买商品和服务的支出以及其他资本性支出。

6．2011年中央财政拨款预算数：填列事业单位2011年中央财政拨款基本支出预算数，包括年初预算批复、执行中追加、追减的中央财政拨款数，含调资经费、参公单位规范津贴补贴经费、事业单位绩效工资。参公单位规范津贴补贴经费和事业单位绩效工资请在备注中注明“人员经费中含规范津贴补贴经费/绩效工资××万元”。如2011年预算尚未批复到所属事业单位，请与主管部门、财政部主管司局确认后填列。

三、表内数据钩稽关系

（3）栏=（4）栏+（7）栏+（10）栏；（4）栏=（5）栏+（6）栏；（7）栏=（8）栏+（9）栏；（10）栏=（11）栏+（12）栏；（13）栏=（14）栏+（17）栏+（20）栏；（14）栏=（15）栏+（16）栏；（17）栏=（18）栏+（19）栏；（20）栏=（21）栏+（22）栏。

四、其他注意事项

1．“二下”预算批复中，在职、离休、退休人员基本支出没有分开的单位，请按在职、离休、退休人数及实际分配预算数分开填列，但总数须与“二下”预算批复数一致。

2．对部分人员参公管理的单位，区分参公人员和非参公人员分别填列，无法区分的，在与预算数一致的前提下，人员经费按编制内实有人数、公用经费按编制数进行拆分。
3．本表参公管理事业单位填列至最基层预算单位，其他事业单位区分承担行政职能的事业单位、基础性科研类事业单位、公共文化类事业单位、公共卫生类事业单位四类，填列至三级预算单位本级。

4．表中涉及金额的数字精确到小数点后两位。
表3《所属事业单位基本支出决算表》填报说明

一、《所属事业单位基本支出决算表》反映纳入本次调查范围的事业单位2008、2009、2010年财政拨款口径和全口径基本支出决算情况。填列的人员情况仅包括财政补助编制部分，不包括经费自理编制。
二、分项说明

1. 单位代码：按照财政部统一制定的编码规则填列本单位代码，单位代码须与编报2011年部门预算时报送的单位代码一致，不编报预算的单位不填列此项。

2. 单位名称：填列本单位的全称。

3. 人员情况
（1）在职人员编制数：填列经中央编办正式批文认定的截至各年底财政补助编制数。
（2）在职人员实有数：填列截至各年底财政补助实有人数，须与各年决算报表中实有人数一致。

（3）离休人员：填列截至各年底通过中央财政拨款开支基本支出的离休人员实有数。

（4）退休人员：填列截至各年底通过中央财政拨款开支基本支出的退休人员实有数。
4. 财政拨款决算数
（1）人员经费：填列财政补助的在职人员和通过中央财政拨款开支基本支出的离休、退休人员各年人员经费财政拨款决算数，包括已纳入部门预算的医疗经费，不包括住房公积金、提租补贴、购房补贴。
（2）公用经费：填列财政补助的在职人员和通过中央财政拨款开支基本支出的离休、退休人员各年公用经费财政拨款决算数。
5. 全口径决算数

（1）人员经费：填列财政补助的在职人员和通过中央财政拨款开支基本支出的离休、退休人员各年全口径人员经费决算数，包括已纳入部门预算的医疗经费、通过自有收入安排的人员经费，不包括住房公积金、提租补贴、购房补贴。经费自理人员的经费支出，不在本表列示。

（2）公用经费：填列财政补助的在职人员和通过中央财政拨款开支基本支出的离休、退休人员各年全口径公用经费决算数，包括通过自有收入安排的公用经费。经费自理人员的经费支出，不在本表列示。
三、表内数据钩稽关系
（5）栏=（6）栏+（9）栏+（12）栏；（6）栏=（7）栏+（8）栏；（9）栏=（10）栏+（11）栏；（12）栏=（13）栏+（14）栏；（15）栏=（16）栏+（19）栏+（22）栏；（16）栏=（17）栏+（18）栏；（19）栏=（20）栏+（21）栏；（22）栏=（23）栏+（24）栏。
四、其他注意事项

1.决算中在职、离休、退休人员基本支出没有分开的，请按实际支出情况分开填列，但总数须与决算数一致。
2. 对部分人员参公管理的单位，区分参公人员和非参公人员分别填列，无法区分的，在决算总数与决算报表一致的前提下，人员经费按编制内实有人数、公用经费按编制数进行拆分。
3. 如2010年决算尚未完成，按实际执行情况填列，并在表格下方以备注的形式予以说明。
4．本表参公管理事业单位填列至最基层预算单位，其他事业单位区分承担行政职能的事业单位、基础性科研类事业单位、公共文化类事业单位、公共卫生类事业单位四类，填列至三级预算单位本级。

5．表中涉及金额的数字精确到小数点后两位。
表4  《所属事业单位用于基本支出的收入来源情况表》
填报说明

一、《所属事业单位用于基本支出的收入来源情况表》反映纳入本次调查范围的事业单位2008、2009、2010年用于基本支出的各类收入情况。

二、分项说明

1．单位代码：按照财政部统一制定的编码规则填列本单位代码，单位代码须与编报2011年部门预算时报送的单位代码一致，不编报预算的单位不填列此项。

2．单位名称：填列本单位的全称。

3．用于当年基本支出的总收入：填列用于基本支出的各项收入之和，需与当年全口径基本支出决算数一致。

4．收入项目

（1）中央财政拨款收入：填列实际用于当年基本支出的中央财政预算内安排的当年财政拨款数。
（2）使用以前年度财政拨款结转和结余资金：填列实际用于当年基本支出的以前年度财政拨款结转和结余资金数。
（3）地方财政补助收入：填列当年实际用于基本支出的从地方财政部门取得的收入。

（4）上级补助收入：填列当年实际用于基本支出的从主管部门和上级单位取得的非财政补助收入。

（5）事业收入：“小计”填列当年实际用于基本支出的、通过开展专业业务活动及辅助活动取得的各项收入合计；“具体来源”填列专业业务活动及辅助活动的具体项目。“其中：预算外资金收入－金额”填列当年实际用于基本支出的中央财政预算外专户核拨的预算外资金数；“其中：预算外资金收入－具体来源”填列预算外资金收入的具体项目以及是否已实行“收支两条线”管理。

（6）下级单位上缴收入：“金额”填列当年实际用于基本支出的事业单位所属下级单位（包含独立核算和非独立核算的，相关支出纳入和未纳入部门预算的下级单位）按有关规定上缴的收入金额，包括下级事业单位上缴的事业收入、其他收入和下级企业单位上缴的利润等；“具体来源”填列上缴收入的各下级单位的名称、单位性质和收入项目等。

（7）事业单位经营收入：“金额”填列当年实际用于基本支出的事业单位在专业业务活动及辅助活动之外开展非独立核算经营活动取得的收入金额。事业单位的经营收入必须具备以下两个特征：一是经营活动取得的收入，而不是专业业务活动及辅助活动取得的收入；二是取得经营收入的是非独立核算的事业单位。“具体来源”填列经营活动的具体项目。

（8）事业基金：填列用事业基金弥补当年基本支出收支差额的数额。

（9）其他收入：“金额”填列单位取得的当年实际用于基本支出的除上述收入以外的各项收入之和。“具体来源” 填列各项活动的具体内容，包括投资收益、利息收入、捐赠收入等。

三、数据钩稽关系

1．（1）栏=（2）栏+（3）栏+（4）栏+（5）栏+（6）栏+（10）栏+（12）栏+（14）栏+（15）栏；

2．（6）栏≥（8）栏；

3．表4-1、4-2、4-3（1）栏＝表3-1、3-2、3-3（15）栏；

4．表4-1、4-2、4-3（2）栏+表4-1、4-2、4-3（3）栏＝表3-1、3-2、3-3（5）栏。
四、其他注意事项

1．本表参公管理事业单位填列至最基层预算单位，其他事业单位区分承担行政职能的事业单位、基础性科研类事业单位、公共文化类事业单位、公共卫生类事业单位四类，填列至三级预算单位本级。

2．表中涉及金额的数字精确到小数点后两位。
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