1.1 系统安装                                                                 [image: image49.jpg]%EER

AHKNH




                                                4教育部所属高校及事业单位使用说明

中央企业国有资本收益申报系统

使用手册

目 录
11系统安装及启动


11.1
系统安装


21.2
系统启动


32中央企业用户说明


32.1
中央企业信息填写


42.2
中央企业国有资本收益申报表填写、打印


42.2.1
填写


52.2.2
打印


52.2.3
上传附件


62.3
传出


82.4
上报


93中央预算单位使用说明


93.1
预算单位信息填写


103.2
预算单位审核


103.2.1
装入上报数据


113.2.2
申报数据审核


133.2.3
打印


153.3
传出


163.4
上报


174教育部所属高校及事业单位使用说明


174.1
教育部所属高校及事业单位信息填写


184.2
高校及事业单位汇总


184.2.1
装入上报数据


194.2.2
申报数据汇总


204.2.3
打印


224.3
传出


234.4
上报





1系统安装及启动

1.1 系统安装
1、 在系统安装界面中，用鼠标左键双击“setup.exe”；

2、 进入安装向导界面，点击“下一步”按钮；
3、 进入“选择目标文件夹”窗口，默认安装路径为“C:\Program Files\JoinCheer\中央企业国有资本收益申报系统”，用户可自行改变安装路径，一般情况下只需选择默认路径即可。设置好路径后，单击“下一步”按钮；
4、 进入“选择开始菜单文件夹”窗口，单击“下一步”按钮；

5、 进入“选择附加任务”窗口，选择附加的快捷方式：桌面快捷方式和快速启动栏快捷方式，默认为只选择“桌面上创建一个快捷方式”，单击“下一步”按钮，点击“安装”，系统将根据用户指定的路径开始安装；
6、 系统安装后会出现下图所示的参数安装提示，点击“下一步”；
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7、 安装完毕后，单击“结束”按钮。
1.2 系统启动

用户可使用多种方式启动系统，进入系统界面。 
1、双击桌面上的快捷方式“中央企业国有资本收益申报系统”；
2、选择【开始\程序\中央企业国有资本收益申报系统\中央企业国有资本收益申报系统】；
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                                   系统主界面

2中央企业用户说明
1.3 中央企业信息填写
1、在系统主界面，点击“信息填报”按钮。
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2、点击“新增”
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3、按照提示填写封面代码区域信息。
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· 中央企业（含各部委直属及所属企业）用户填报时，单位类型选择“5中央企业”；

· 中央企业（含各部委直属及所属企业）用户填报时，根据自身情况，在“上交国有资本收益类别”栏选择“利润收入”、“国有股股利、股息”、“国有产权转让收入”和“企业清算收入”。

· 如中央企业在“上交国有资本收益类别”类别栏选择“利润收入”，收入分类科目应为103060102至103060198中科目；选择“国有股股利、股息”，收入分类科目应为103060202至103060298中科目；选择“国有产权转让收入”，收入分类科目应为103060304至103060398中科目；选择“清算收入”，收入分类科目应为103060401至103060498中科目。

4、封面代码录入完毕后，单击“审核”按钮，检查信息录入的正确性封面代码录入完毕后，单击“审核”按钮，检查信息录入的正确性；

5、审核正确后，单击保存按钮。    
1.4 中央企业国有资本收益申报表填写、打印
1.4.1 填写 
根据封面代码选择的“上交国有资本收益类别”，会出现不同的上报表：“中央企业国有资本收益（应交利润）”申报表”、“中央企业国有资本收益（国有股股利、股息）”申报表”、“中央企业国有资本收益（国有产权转让收入）”申报表”和“中央企业国有资本收益（企业清算收入）”申报表”
    中央企业根据申报表中内容，据实填写，填写后点击“保存”。
· 申报表中绿色单元格为自动运算单元格，不需填写。

1.4.2 打印

     填写完申报表后，点击上方“打印”菜单，点击“打印”按钮，打印申报表。
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1.4.3 上传附件

1、将与申报有关的其他电子文档上传到“其他资料”。点击“其他资料”页签，进入“其他资料”表。
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2、如下图所示，鼠标左键单击“[image: image8.png]


”。
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3、出现下图所示界面，选择要上传的文件，然后点击“打开”。点击上方的“保存”。每次只能上传一个文件。
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上传内容： 若上交利润收入，需上传审计报告电子版；若上交股利、股息收入，需上传股东会（或股东大会，没有设立股东会或股东大会的为董事会）决议文件电子版；若上交产权转让收入，需上传产权转让合同和资产评估报告电子版；若上交清算收入，需上交，需上传企业清算报告和中国注册会计师出具的审计报告电子版。

1.5 传出

1、点击系统主界面“数据传出”按钮。
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2、弹出“数据传出向导”，选中“传出全部报表数据”点击下一步。
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3、在“请输入此传出文件的名称（T）”下边的白色方框选择保存地址。
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4、点击“开始”,传出完成会有完成的提示。
1.6 上报
中央企业将所打印盖章后的申报表和传出的电子数据上报给上级单位。
3中央预算单位使用说明

1.7 预算单位信息填写
1、在系统主界面，点击“信息填报”按钮。
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2、点击“新增”
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3、按照提示填写封面代码区域信息。
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· 预算单位用户填报时，单位类型选择“2预算单位”；

· 预算单位“上级单位”选择财政部。
4、封面代码录入完毕后，单击“审核”按钮，检查信息录入的正确性；

5、审核正确后，单击保存按钮。    

1.8 预算单位审核
1.8.1 装入上报数据

1、点击系统主界面“装入”按钮。
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2、在下图中，选择要装入的文件，点击下一步。
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5、如下图，选择单位数据和装入到当前任务，点击下一步，点击开始。
[image: image19.png]RETEAIRE
SR EOBE
s © ERELHER

€ ENFIFRIES

ENER
T B R AR

Efafis)

BHO t—$® | Tsw S





1.8.2 申报数据审核

1、点击主界面“信息填报”按钮。进入下图界面。在左侧形成树形结构。
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2、在树形结构区域，点击所属企业，查看企业所填报的申报表，在申报表中“预算单位审核数”列填写审核数。填写后点击“保存”
[image: image21.png]4 BEER - 118002000 4ttt - [VILRE] RROUESHANE (BEFGE ) BER .- =| G, @
#MED) WEE) TG TEM HAY H) A0

< Bix X Mied U@k 2 R @ [Fr e

4l -
SiEmE AR | EMAER L a
T2l FEPRIT L
RITIKS i
M558 i
BRiE EsS| 1 HIESH 1

RS EARARE IR (6. HIT)
dag | PRS0 hwepns | was

wE ) @
p14::5 208 w HEEH| "EEH

1 |&¥EHR 111. 0 111. 00|
2 | PHBRRE 11. 00|
3 ARTSAEMEEMARE
4 B SRAMABIEESH
5 REREEARE
6 | EXREEY
7 | EX RS 10 10%) 10%| 10%)
8 |AHIR R HIR 111 10. 00)
9 [fn: AR R SR

10 |f

VLRI IR BRI SRR RN« S5
RHIEER
FEAR IR
13 |BX GR) MAEAR#H

W vR elel





· 申报表中绿色单元格为自动运算单元格，不需填写。

3、对每户企业都按照以上操作执行。

4、以上操作执行完毕后，左侧区域点击预算单位名称。
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5、出现上图所示4张审核汇总表，表内数据是从企业申报表中“预算单位审核数”自动生成。
1.8.3 打印

1、点击报表页签进入审核汇总表。
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2、点击上方“打印”菜单，点击“打印”按钮，进行报表打印。
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3、将与申报有关的其他电子文档上传到“其他资料”。点击“其他资料”页签，进入“其他资料”表。
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4、如下图所示，鼠标左键单击“[image: image26.png]


”。
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5、出现下图所示界面，选择要上传的文件，然后点击“打开”。点击上方的“保存”。每次只能上传一个文件。
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1.9 传出

1、点击系统主界面“数据传出”按钮。
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2、弹出“数据传出向导”，选中“传出全部报表数据”点击下一步。
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3、在“请输入此传出文件的名称（T）”下边的白色方框选择保存地址。
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4、点击“开始”,传出完成会有完成的提示。

1.10 上报

中央预算单位将中央企业所报纸质申报表、预算单位审核表以及包含中央企业的电子数据上报给财政部。
4教育部所属高校及事业单位使用说明

1.11 教育部所属高校及事业单位信息填写
1、在系统主界面，点击“信息填报”按钮。
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2、点击“新增”
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3、按照提示填写封面代码区域信息。
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· 教育部所属高校及事业单位用户填报时，单位类型选择“4事业单位”。
· 教育部直属高校、事业单位“上级单位”选择教育部；

4、封面代码录入完毕后，单击“审核”按钮，检查信息录入的正确性；

5、审核正确后，单击保存按钮。    

1.12 高校及事业单位汇总
1.12.1 装入上报数据

     教育部所属各高校及事业单位收到所属中央企业上报的收益申报表及电子数据要装入系统汇总上报教育部，具体装入步骤如下。
1、点击系统主界面“装入”按钮。
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2、在下图中，选择要装入的文件，点击下一步。
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5、如下图，选择单位数据和装入到当前任务，点击下一步，点击开始。
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    6、每次安装一户企业数据，若有多户企业数据，请重复以上操作。

1.12.2 申报数据汇总
1、点击主界面“信息填报”按钮。进入下图界面。在左侧形成树形结构。
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2、在上图，红色圈中部分点击高校或者事业单位名称，出现4张汇总表
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5、上图所示4张汇总表，表内数据是从企业申报表中“申报数”自动生成。
1.12.3 打印

1、点击报表页签进入汇总表。
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2、点击上方“打印”菜单，点击“打印”按钮，进行报表打印。
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3、将与申报有关的其他电子文档上传到“其他资料”。点击“其他资料”页签，进入“其他资料”表。
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4、如下图所示，鼠标左键单击“[image: image43.png]


”。
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5、出现下图所示界面，选择要上传的文件，然后点击“打开”。点击上方的“保存”。每次只能上传一个文件。
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1.13 传出

1、点击系统主界面“数据传出”按钮。
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2、弹出“数据传出向导”，选中“传出全部报表数据”点击下一步。
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3、在“请输入此传出文件的名称（T）”下边的白色方框选择保存地址。
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4、点击“开始”,传出完成会有完成的提示。

1.14 上报

各高校及事业单位将中央企业所报纸质申报表、高校及事业单位的汇总表以及包含中央企业的电子数据上报给教育部。
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